青岛科技大学

关于规范非学历教育招生宣传的暂行规定
为促进我校非学历教育招生宣传的规范化、制度化，根据上级有关文件精神并结合我校实际制定本规定。

一、所有以青岛科技大学或学校所属部门名义组织的，学生毕业时颁发非青岛科技大学国民教育系列学历文凭的教育行为均属非学历教育。

二、非学历教育的招生宣传实行严格的审批制度，各办学单位要按照学校和本单位的实际情况以及《广告法》有关规定制定宣传内容。在宣传中要确保真实性、合法性以及各种承诺。

三、非学历教育办学的招生宣传，必须填写“青岛科技大学非学历教育招生宣传审批表”，严格按流转程序审批。表中所列项目要照实填写，不留空格。

四、审批流程：

（一）中外合作办学项目：

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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（二）短期培训项目：

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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（三）成人非学历教育：

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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（四）研究生课程进修班



（五）科技专修学院招生




五、归口管理与指导。学校授权校相关职能部门对各类非学历教育进行管理与指导。授权国际处管理与指导各种形式的中外合作办学项目的招生宣传；教务处管理与指导短期培训类的招生宣传；成人教育学院管理与指导各种形式的非学历成人教育、继续教育项目的招生宣传；研究生处管理与指导研究生层次非学历教育的招生宣传；学校招生办管理与指导科技专修学院的招生宣传。各部门要按照归口把关、分工负责、加强协调、严格程序的要求，把规范各种非学历教育招生宣传列入日常工作之中，加强监督检查，强化动态管理，及时发现和纠正违规行为。 

六、学校任何单位未经审批，不得以任何理由和名义发布招生宣传信息，如有违规操作，学校将予严肃处理。处理方式包括给予办学单位负责人及其相关责任人通报批评、限期整改、中止或停止招生、收缴违规所得等，对给学校声誉造成严重影响和后果的，将对违规办学单位负责人及相关责任人进行责任追究。

七、本规定自颁布之日起开始实行。

附：青岛科技大学非学历教育招生宣传审批表

青岛科技大学

非学历教育招生宣传审批表

	单位（盖章）
	
	负责人（签字）
	

	招生项目
	
	宣传的方式
	

	具体工作负责人
	
	联系电话
	

	宣传内容（附全文）
	

	办学资质（附复印件）
	

	起止时间
	年   月    日——         年   月    日

	审核部门意见
年  月   日
	宣传部意见

年  月   日


（此表可复制）
办学单位起草宣传内容，汇同国际合作学院填写审批表





报党委宣传部审批，统一宣传口径





宣传部反馈国际合作学院








以国际合作学院名义统一发布招生信息，进行招生宣传











办学单位起草，填写审批表





报教务处审核





报党委宣传部审批，统一宣传口径





宣传部反馈办学单位








办学单位起草，填写审批表





报成人教育学院审核





报党委宣传部审批，统一宣传口径





宣传部反馈成教学院及办学单位








报国际处审核





以成教学院名义统一发布招生信息，开展招生宣传





办学单位起草宣传内容，并填写审批表





报研究生处）审核





报党委宣传部审批，统一宣传口径





以专修学院的名义发布招生信息，进行招生宣传





宣传部反馈研究生处





以研究生处名义统一发布招生信息，进行招生宣传





科技专修学院起草宣传内容，并填写审批表





报学校招生办审核





报党委宣传部审批，统一宣传口径








以办学单位名义发布招生信息，进行招生宣传





宣传部反馈专修学院








